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Agli studenti, alle famiglie, p.c. ai docenti
Al Sito Istituzionale

IC Barsanti

Oggetto: GOOGLE WORKSPACE CREDENZIALI STUDENTI E GUIDA AL PRIMO ACCESSO.

Si comunica la guida al primo accesso. Questa guida € valida anche per chi non ha eseguito 'accesso da
piu di un anno all’account della scuola e riscontra problemi di accesso.

Procedura:

- Accedere da Google Chrome -> www.google.com (& consigliato 'utilizzo di Google Chrome per
gli strumenti Google).
- Effettuare I'accesso inserendo il proprio cognome.nome@icbarsantifirenze.edu.it

Attenzione:

e Per coloro che hanno doppio nome o doppio cognome vanno uniti senza spazio e tutto in
minuscolo (es. Andrea Giulio Rossi diventa rossi.andreagiulio@icbarsantifirenze.edu.it)

e Per coloro che hanno il nome accentato, I'accento si annulla (es. Niccolo Rossi diventa

rossi.niccolo@icbarsantifirenze.edu.it)

e Password di primo accesso: Cambiami!
e Fare click su Accetta

e Cambiare Password inserendo una personale e sicura che servira per i futuri accessi. Si consiglia
di scrivere la password per non dimenticarla

e Ricompare la pagina di Google oppure compare direttamente quella di Gmail. Nel caso non
dovesse comparire direttamente quella di Gmail cliccare dalla pagina: www.google.com in alto a
destra su Gmail (oppure clicca qui https://mail.google.com/mail)
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e Fare click in alto a destra sul quadrato formato da 9 punti accanto all’icona di Google e cliccare
su Classroom oppure su Meet se (icona che compare all'interno del Menu a tendina)

e Puoi collegarti a Classroom cliccando qui: https://classroom.google.com/

e Puoi collegarti a Meet cliccando qui: https://meet.google.com

e Puoi collegarti a Drive cliccando qui: https://drive.google.com

e E fondamentale conservare la password personale inserita dopo il primo accesso per poter
eseguire gli accessi futuri alla piattaforma.

Solo nel caso in cui ci fosse bisogno di un reset password o ci fossero problemi con il proprio account,
bisogna inviare una mail al seguente indirizzo: assistenza@icbarsantifirenze.edu.it , specificando:

- Nome, Cognome del richiedente, Classe e Plesso a cui si fa riferimento per ottenere assistenza.
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